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 مةمقد  

 
 

 همدل  دو ين إلد   دل  ،شدكل اولدي الحلسدل  بد  تلامدل الادي الدبراوج تن يل

 ضددر رسةً  الاشددغيل  ظددل ،ددراوج  تلااددبر، الاطبي يددة  الددبراوج الاشددغيل  ظددل ،ددراوج

 حلسدل جهدلز سوجدلله فد ، ولاده  الالالول  إدارته اولي الحلسل لاشغيل  أسلسيةً 

 وددن تبيددر  ولمو ددة وددن الاشددغيل  ظددل   سادد لا، تشددغيل  ظددل  ،ددلله ، سلامددل آلددي

  سدر،ط، الحلسدل  وبح لت ز أجه جمي  ،إدار  تاحكل الاي  الأ اور البروليلت

، اللهدلز  بد  سلامدل الدلّ الميداصلله  هي أسلسية  راكأ ث ثة ،ين الاشغيل  ظل 

 المادلتيح  لوحدة تللاد ر   مبده ل سحالجهدل الادي( الملدسة الملاللهات) الأجهز   ،ين

 .أ ملله بهل سللهسر الاي الاطبي ية البراوج  ،ين،  الطل،لاة

 غللبيددة  بيهددل سلامددل  الاددي اللام  ددة غيلالاشدد ،ددراوج وددن Windows 10  سلااددبر

 شرتة إل  وبكياه  تلاود، المشهور  الاشغيل  ظل أحلله فهو ؛اللاللل ل المياصللهوين

، اللاددللل ل الوحيددلله الاشددغيل  ظددل  لدديس  هددو، اللاللميددة الأورسكيددة ولسكر سددوفي

،  ليددنكس، سددو كس :وثددل أخددرى تشددغيل  ظددل فهنددلك، أفضددبهل وددن سلااددبر  لكددن

 . ولتناوش

 شددرتة أ الادده،  حللهسثددةً  وطددور ً   يددصةً  Windows 10 الاشددغيل  ظددل  لااددبرس 

  1775  دل  فادي، ونه اليل، ة لبني  اواللهاد  هو،  2115  ل  ل ولسكر سوفي
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، رسددووية ،واجهددلت تلامددل، Windows   يددصة أ ل ولسكر سددوفي شددرتة أ الددي

  دددل   بدددل أّ - ال للهسمدددة النيددد   تل دددي، Windows 95 اسدددل  بيددده  أ بدددق

  توالددي، Windows 3.1 وثدل الأ اودر ،نظدل  ف دط تلامدل Windows ودن -  1775

  دددلله  ف  الدددي Windows الاشدددغيل لنظدددل   تطوسرهدددل الشدددرتة هدددله إصدددللهارات

 :ونهل، إصللهارات

Windows 98, Windows 2000, Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8. 

؛ المهدل   تلادللهد ينالميداصللهو تلادللهد خلصدية Windows 10 الاشغيل  ظل   سلله ل

 المكابية الحواسيل سلاني  هلا، الأجهز  أ واع جمي  لاشغيل ت ميمه جرى حيث

 سطبدق  ول، "الال،بي"  هواتا، اللتية  الهواتا البوحية  الحواسيل  المحمولة

 .ووحلله تشغيل  ظل  ساياصلله  جميلاهل، الأشيلء إ   ي  بيه

 أ،رزهل تبصي  سمكن يزاتوم  لله  Windows 10 الاشغيل لنظل  فإ،  ل  ،شكل

 :الاللية الن ل  ل

، الاشدغيل ون دلت ،مصابدا ا احدللهً  اوالرً  سيكو، Windows 10 والر -1

 الاشددغيل ون ددلت جميدد   بدد  الاطبي ددلت اسدداصللها    ددللهر سلانددي ومددل

 .ة،يهول

 Windows 8 / 8.1 لكن تل الللهوج ،ينهل  ،ين  اجه ن  لئمة لا،للهأهتل إرجلع  -2

 الاددي اشدداك  ونهددل ن ذات شددكل جددلا)  وميددز حيددث تددل ت ددللهسل  لئمددة

 .Windows 8 / 8.1، ل  ظل  والمياصللهو

،شكل وبلشر ليس البحدث  لئمة لا،للهأه ،لت سمكنك او، البحث ون داخل  -3

ل ومدل ،ل البحث ،لساصللها  ام   دي أسضًدن  ن تطبي لت  البراوج ل النظل 
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 دي ودن خد ل ولودك  ادلئج ،حدث ،شدكل وبلشدر ودن ام  أ أ، سظهرسلاني 

 الميل لله الشص ي الارسلله لتورتل له.

  شلء أتثر ون سطح وكال  الا ا لل ،ينهل.إنك ون سمكا  -4

  فيهدل، Start  لئمدة ل ويا ل ،شكل البحث خلصية 11  سنلله ز ضلكأ -5

 البحدث المدراد المبدا اسدل  دن ،للبحدث ت دو  الاي المزاسل ون اللاللهسلله

  دددن ،للبحدددث ت دددو  أ، سمكدددن سلدددللهه لدددل  إ،، تبددده جهدددلزك ل  نددده

 حاد  ؛اودؤخرً  بهدل  مدي الدلّ البحث ،  اور سحااظ  هأ تمل، ام   ي

 .الميا بل ل البحث  بيك سيهل

 ل ذلدك سيدل لله ومل، المهل  شرسط  ب  البراوج أس و لت تثبيي إوكل ية -6

 . الاطبي لت لببراوج اليرس  الوصول

 الن دوص  جدود  ،الألدوا ،لدود  تالابدق جللهسدلله  إ للهادات إضلفة تمي -7

 . ال ور

 ،شددكل سدداظهر فإنهددل ؛تطبيددق أ  ،ر ددلوج وددن أتثددر لددللهسك سكددو،  نددللهول -8

 الاطبي دلت  بد  سدرسلاة  ظدر  إل لء فيمكنك، المهل  شرسط  ب  رو غا 

 ال ددور   بدد  الن ددر ،ملددرد ليهددلإ اليددرس   الوصددول، او، تلامددل الاددي

 .الم غر 

 ،شدكل اسالاراضدهل يمكندكف، تطبيدق أ  ،ر دلوج ودن أتثر لللهسك تل، إذا -9

 ،شكل اسالاراضهل أ ، ولًال Tabو الوسنلله ز واالحي  ب  ،للضغط شبكي

 .Tabو Alt واالحي  ب  ،للضغط وياطيل داخل ورتل
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 ضدلفاهلإ سمكدن الادي اللتيةالأدوات  ون ولمو ة Windows 10 سوفر   -11

 . الط س  الا وسل تلليل ة المكال سطح  ب 

  خبايددلت واغيددر  ليددطح المكاددل تاغيددر تددل فدد   إوكل يددة الح ددول  بدد  -11

 زونية وحللهد .

 .الكال) هلا اهاملولت خلرج تلاابر  الاي الأخرى الميزات ون اللاللهسلله  هنلك

 ودن ف ،دلله ؛الكمبيدوتر جهدلز  بد  Windows 10 الاشغيل  ظل  تثبيي سال  لكي

 هددله وددن الأد دد   الحددلله، اللهددلز ذلددك ل  ضددر رسة أسلسددية واطببددلت فراتددو

 :سبي ول الماطببلت

 لبنظددلوين( GHz 1) جيلددلهيرتز  احددلله ،يددر ة (CPU) ورتددزّ ولاددللج -1

23bit   46bit. 

لبنظدل   (GB 1)ه ،حلدل  احدلله جيلل،لسدي RAM) ذاتر   صدول  شدوائي -2

32 bit  جيلل،لسي  2أ  ،حلل(3 GB)  24 لبنظل bit. 

( GB 12) جيلل،لسدددي 12 ،حلدددل ال دددبل ويدددلحة خلليدددة ل ال دددرص -3

 .bit 24 لبنظل ( GB 21) جيلل،لسي 21 أ  bit 32 بنظل ل

،طل ددددة لتددددلرته شلشددددة سددددلله ل تشددددغيل الأللاددددل)  الايددددللهسو  ال ددددور  -4

 .WDDM 1.0 وز د ،بر لوج تشغيل  DirectX 9  بيه  وثبين  الرسوولت

، الكمبيددوتر جهددلز ل المالادللهد  الوسددلئط  ددللهرات ودن سلاددزز DirectX 9 :تلميي 

  دلل ،ميداوى ال وت  ،طل ة، اللارل ،طل ة و   الالالول الوصول إوكل ية  سوفر

 فد ّ(. 3D) الأ،لالد ث ثية الكلئنلت تلله ل الاي البراوج و  الالالول إوكل ية و ، جلًلها
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 الاشدددغيل  ظدددل  سدددلله ل فبدددن ؛الماطببدددلت هدددله الأ دددل  بددد  فيددده فراتادددو لا جهدددلز

 Windows 10. 

  ظل  ولسكر سوفي شرتة أتلحي، اليل، ة  سنلله ز أ ظمة تل و  الحلل هو تمل

 امصللهار المياصلله  ونهل سصالر لكي  ذلك، وصاباة إصللهارات  لله  ل 11  سنلله ز

 لبمؤسيددلت  آخددر ،،ددللالابيل خددلص  سنددلله ز هنددلك سوجددلله حيددث؛ سنلسددبه الددلّ

، اللتيدة لبهواتدا لنيصة إضلفةً ، اللالدّ لبمياصلله  وص    غيره،  الشرتلت

 :سبي تمل المصاباة 11  سنلله ز إصللهارات أ،رز  رصلله سبي  فيمل،  غيرهل

Home

 
 (2 - 1) شكل

 ل ،مدل الأسلسدية المميدزات  سدوفر، اللادلدّ لبميداصلله  ووجهًل النظل  هلا سلالله

 ويددز  إلدد  ،لمضددلفة، Cortana ال ددوي  الميددل لله، Edge ام   ددي وا دداح ذلددك

Windows Hello ،بد  الالادرك  دبر النظدل  إلد  الدللهخول تيدليل  ب  تلامل الاي  

 .أ فيس حزوة إل  إضلفة، امصب  ، مة أ  الوجه
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Pro

 

 (2 - 2) شكل

  سدوفر، الاكنولوجيدل  هدوا ، الما دللهوين الميداصللهوين  ب  امصللهار هلا سرتز

 الاحللهسثلت  ب  الح ول  ب  ، للهرته ساميز أ ه إلا، اليل،ق امصللهار وميزات  اس

 .امضلفية الأول، وميزات ون  للهد رتوفي إل  إضلفة، د رّ ،شكل

Mobile

 

 (2 - 3) شكل

 حزودة  سضدل، البوحيدة  الأجهدز  اللتيدة لبهواتدا ووجهًدل امصللهار هلا سلاابر

 للهدلز لاحوسبهدل، الكبيدر  ،للشلشلت ل ت لل الهواتا د ل إل  إضلفة، الأ فيس

 .واكلول وكابي
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Mobile Enterprise

 

 (2 - 4) شكل

؛ اللتية الهواتا  ب  الملااملله   الشرتلت لبمؤسيلت ووجهًل النظل  هلا سلاابر

  ادس  سدوفر، الشدرتة ذترتده لمدل  فً دل ولمو دلت شدكل ل النظل  هلا س ي حيث

   صدددول، اللللهسدددلله  الأودددن إدار  ويدددز  إلددد  إضدددلفةً ، اللالدسدددة النيدددصة وميدددزات

 .لبنظل  دائل ،شكل الاحللهسثلت

Enterprise

 الماوسددطة الشددرتلت النظددل  هددلا سيدداهللهك

، ال وسة  الأون الاحكل  ظلئا  سشمل  الكبير 

  الددداحكل اليددديطر   بددد  ال دددللهر  سدددوفر تدددللك

  الاحددددللهسثلت  صددددول ودددد  المؤسيددددة ،دددد جهز 

 .د رّ ،شكل

 

 (2 - 5)شكل 
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Education

 

 (2 - 2) شكل

  الللولادددلت ،للمدددللهار  لملابمدددين ا لبطددد ) ووجهًدددل امصدددللهار هدددلا سلاادددبر

 .المصاباة

 الص ددلئ  أغبددل  الاا دديل ،للشددرح سانددل ل ،حيددث ت ليادده تددل الكاددل)  هددلا

 .Windows 10 Pro الاشغيل  ظل  بهل ساما  الاي  المميزات
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 دريب الأولالت

 

 الصدلرجي ال نلله ق  ب  الموجود الاشغيل زر  ب  ،للضغط النظل  تشغيل سال

 الضددر رسة  المبح ددلت الأجهددز  جميدد  أ، وددن الا تددلله  ،لاددلله، الكمبيددوتر للهددلز

 ،شددكل  تلامددل، اللهددلز ودد  تملوًددل ووصددبة(  الادد ر ، الماددلتيح  لوحددة، الشلشددة)

 ثددل  وددن، ال حيددل شلشددة  سدداظهر، ،لللامددل ،ددللهأ اللهددلز أ، سددا حظ، صددحيح

 لبالالوددل وددللهخل  أ ل، شلشددة أهددل  هددي، المكاددل ،يددطح تيددم  شلشددة سدداظهر

 هدلا  سيدم  الشلشدة أسدال شدرسط  جدود  سدا حظ، الاشدغيل  ظدل  ود  الكلول

 الدرتن ل   سندلله ز   ودة شدكل ل صدغير زر  بيده  وثبي، المهل  ،شرسط الشرسط

 سدل ة توجدلله ونده الأسيدر الدرتن  ل،   (ا،دللهأ) ،دزر الدزر هدلا  سيم ، الأسمن

 .النظل   تلرس 

 الشلشددة  هددي، Windows 7  ظددل  ل الشلشددلت أهددل المكاددل سددطح سلااددبر

 ،مثل،دة  هدي(، الأسدال ل ال دور   ظدرا) اللامدل سبللهأ  ونهل، لبمياصلله  المواجهة

 سحالجدده وددل جميدد  المكاددل هددلا  بدد  فيوجددلله، لبميدداصلله  الشص ددي المكاددل
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 ،  بيدده لت تطبي دد ،ددراوج وددن سبزودده وددل إضددلفة  ،إوكل دده، ،ددراوج وددن الميدداصلله 

 .إزالاهل أ 

 

 (2 - 9) شكل

 ،لاض تشبيه  سمكن(، رووز) الأس و لت ون ولمو ة ون المكال سطح  ساكو،

  بدلر  اوخدر  الدبلاض،  لونهدل شدكبهل ل المصابادة ال غير  ،لللابل الأس و لت هله

 ل  تيدل للهك، جهدلزك  بد  ونهدل اللاللهسدلله وشدلهلله   سمكندك،  رسدوولت صور  ن

 للهدددلز أس و دددة سوجدددلله فمدددث ً ،  الدددبراوج الاطبي دددلت ابدددالمص اليدددرس  الوصدددول

 هله  تاميز، الاحكل  لبوحة، المحل فلت  ليبة، لبميانللهات  أخرى، الكمبيوتر

 .الشكل ،ناس( روزا،) أس و ال، توجلله لا حيث؛ شكبهل ،لخا ك الأس و لت

 سيدم  Windows شدلالر  بيده دائدرّ زر سوجدلله المهدل  لشرسط الأسمن الرتن ل

   ندلله،  بيده المؤشدر  ضدلاي إذا الدزر  ب  سا رأه ول  ذلك (،ا،للهأ) ،زر الزر هلا

 (ا،دللهأ)  لئمدة  تاداح، (ا،دللهأ) ، لئمدة تلادرك  لئمة لك ساظهر الزر هلا  ب  الضغط
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  بد  تحادوّ ال لئمة هله أ،  سا حظ(، Ctrl+Esc) واالحي  ب  ،للضغط سرسلًال

 تمثبده الدلّ الاطبيدق أ ، البر دلوج اسل  بهل،لل وكاو)  ال ور الرووز ون اللاللهسلله

 الاطبي دددلت هدددله ودددن المزسدددلله  بددد  وشدددلهلله   سمكندددك، الرودددز أ  ال دددور  هدددله

 ال لئمددة داخددل الموجددود الددبراوج تلفددة زر  بدد  ،للضددغط  المباددلت  الملبددللهات

 الدددبراوج تلفدددة وددد  لبالالودددل الميددداصلله  ودددللهخل (،،دددللهأا)  لئمدددة  تلاادددبر، (ا،دددللهأ)

 هدله  دن الحدللهسث  سدي ي، ويدامر ،شدكل الميداصلله  ليهلإ  سحالج،  الاطبي لت

 .الا ل هلا ل لاحً ل  وحاوسل ل، ال لئمة

 

 (2 - 8) شكل

 زر الشدرسط هلا سمين  سوجلله، المكال سطح شلشة أسال المهل  شرسط سوجلله

 ل  تظهر، ام    ونط ة  ،ينهمل، النظل   تلرس  سل ة توجلله سيلره   ب  (،ا،للهأ)

 الصالء ل تلامل الاي أ  ،المياصلله   بيهل سلامل الاي البراوج أس و لت الشرسط هلا

  رسدق  دن إليهدل الوصدول سدال الادي  الاطبي دلت الدبراوج فلمي ، ونه تللهخل ،لله ،

  ب  المؤشر تمرسر  ،ملرد، المهل  شرسط  ب  لهل و غر  صور تظهر المياصلله 

 أحدللههل اخايدلر سمكندك ،حيث المااوحة  الاطبي لت البراوج سا حظ ؛ال ور هله

 شرسط  ب  فإ ه ؛ام   ي  ب  وو   ون أتثر تا اح تني إذا فمث ً ، ولاه لبالالول

 و دغر  صدور لدك ساظهر  بيه المؤشر تمرسر   نلله، الما اح روز سيظهر المهل 

 ودن تلاابر الميز   هله، الموا   تبك  نل سن بهل  لئمة لك تظهر أ ، الموا   لابك
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 اللللهسدلله  المميدزات ودن أسضًدل، Windows 10 الاشدغيل  ظدل  ل اللللهسلله  يزاتالمم

 ،دللنظر  سيدم  ودل المهدل  شدرسط  بد   درأت  الاي، Windows 10 الاشغيل لنظل 

  تدلرس  سل ة  سيلر الشرسط هلا ل سوجلله حيث ؛المكال ليطح الصل اة اليرسلاة

 اخاادلء سدا حظ ؛سطالشدر هدلا  بد  المؤشدر تمرسدر فلاندلله، رأسدي وياطيل النظل 

 .المكال سطح شلشة  ظهور او،  بيهل تلامل الاي الشلشة

   نددلله سحددللهث وددل أ ل  ددن ،يددل ة ،كددل  ندده الاحددللهث سمكددن وددل ،لخا ددلر هددلا

 .اللهلز تشغيل

 الأسير الزر  ب  المزد ج ،للزر ،للن ر إول  ذلك، النوافل لااح  رسق  لله  هنلك

 ذلدك ،لادلله  الن در الأس و دة  بد  الأسمدن ،دللزر ،دللن ر أ ، النلفل   ةأس و  ب  لبا ر 

 واادلح  بد  الضدغط ثل،  تحللهسللههل الأس و ة  ب  المؤشر  ض  أ ، فاح أور  ب 

 .المالتيح لوحة ل Enter امدخلل

 تلفددة أ، إلا، الأخددرى  ددن تصابددا  لفددل  تددل وحاوسددلت أ، وددن الددرغل   بدد 

، الشدبكة   لفدل  الكمبيدوتر  لفدل  فاحندل فدإذا، المكو دلت ،لادض ل تشد ك النوافل

 ودن الدرغل  بد  المكو دلت ،لاض ل تاشل،ه أنهل سا حظ ؛المحل فلت سبة   لفل 

 .وحاوسل ل اخا ك
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 :من النوافذ وتتكون

 :هي رئيية أزرار ث ثة  ب   سحاوّ: اللانوا، شرسط -1

 الاستخدام  الزر

 إغ ق زر

 النلفل 
 

 .ل النلف مغ ق سياصلله 

 الاكبير زر

 

  إذا، بهدل الشلشدة  ودلء، النلفدل  لاكبيدر سياصلله 

 سدداظهر  بيدده  ضددغطنل، الشلشددة تمددلأ النلفددل  تل ددي

 . أصغر  ض  ل النلفل 

 الا غير زر

 

 شدرسط ل  روزهدل اسدمهل  سظهدر، النلفدل  تصااي

 ل روزهدل  بد  اضدغط؛ أخدرى ور   للارضهل، المهل 

 .المهل  شرسط

 (2 - 1) جلله ل

 ودن ولمو دة ،دللهاخبهل  لئمدة تدل،  دوائل  دلله  ودن ساكدو،: ال دوائل شرسط -2

 :الأ اور

 

 .ف ط Alt واالح  ب  ،للضغط إظهلره فيمكن، لوصايً  الشرسط هلا تل، فإذا

 :فاحهل سال الاي اللانلصر ويلر فيه  سكال: الميلر شرسط -3
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 لميددلر،ل ترجدد   بيدده  ،للضددغط، لبيمددين أحددللههمل اتلددله، ،لسددهم ،دده  سوجددلله

 خطدو  إل  ،للميلر تلهل  بيه  ،للضغط، لبييلر تللهها  اوخر، لبصبا خطو 

 .الميلر آخر  نلله  مبه  ساو ا، للأول 

 :خلرجهل  ليس، ف ط النلفل  وحاوسلت داخل اليرس  لببحث: البحث ور،  -4

 فاظهددر؛  ندده البحدث المددراد اللان ددر حدر ك وددن جددزء تال،دة سددوى تحادلج  لا

 .سرسلًال النالئج

 
 الييدلر أ  لبيمدين أ  أسدابهل أ  النلفدل  أ بد  إلد  لبامرسدر: الامرسدر شرسط -5

 .فيهل الماب ية اللانلصر لمشلهلله 

 
، أولتنهدل  تغييدر لباد ر  الأسيدر ،للزر النوافل  إف ت ،يحل الاحكل  سال -6

 حدلله دهل  بد  وكدل، أّ ودن أ ، الأر،لادة ز اسلهدل ودن النلفدل  سدحل سمكنك تمل

 .سلله سًل ت غيرهل  لاكبيرهل

  ل، اليدرس  الوصدول أ اودر شدرسط وحاوسدلت ل ،لاضهل  ن النوافل  تصابا

  .الأد ات شرسط
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 ب الثانيالتدري

 

 سددطح  بدد  الموجددود   الروددوز الأس و ددلت  بدد  سددنالارك الاددللهرسل هددلا ل

 : أهمهل، المكال

 جهدددلز ل المثبادددة الأ دددراص جميددد  ساشدددلهلله، الأس و دددة هدددلا  بددد  ،للضدددغط

  يمين  إل و يل ال بل ال رص أ،  لاحظ، ال بل ال رص  أهمهل، الكمبيوتر

 . C   D همل

 
 (2 - 7) شكل
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، Windows 10 الاشدغيل ،نظدل  الصلصدة الاشغيل وبالت تصزسن سال C ال يل ل

 فيددال ؛D ال يددل أوددل، المصاباددة  الاطبي ددلت براوجلبدد الأسلسددية المباددلت  تصددزسن

 .،للمياصللهوين خلصة  تطبي لت وبالت تصزسن ل غللبًل اساصللهاوه

، الشلشدة هدله ل( الضدوئية الأ دراص وشدغل) E المدللهوج ال رص  جود لاحظ

 سظهددر فإ دده ؛(USB وناددل وددث ً ) المنلفددل أحددلله  ددبر خددلرجي  ددرص توصدديل تددل  إذا

 .النلفل  هله ل وبلشر 

  بدد    ددرا ال لئمددة  وددن، الكمبيددوتر جهددلز أس و ددة  بدد  الأسمددن ،ددللزر ،ددللن ر

 خ دلئ  جميد   بد  الالادرك النلفل  هله ون تياطي  حيث ؛الكمبيوتر خ لئ 

، الرئييدية الدلاتر  سدلاة،  بيده المثبدي الاشدغيل  ظدل   وع  ب   الالارك، اللهلز

 أسدرع ،شكل كمبيوترال خ لئ   لفل  إل  الوصول  سمكن، الملاللج   وع سر ة

 .Alt واالح  ب  الضغط و  المكال سطح ون الأس و ة  ب  المزد ج ،للن ر

 

 (2 - 11) شكل
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،  ادلإ شدرتة  الجإ ون  هو، GHz 3.2 الملاللج سر ة فإ، ؛أ  ه الشلشة  ون

 8) جيلل،لسدي 8 ،لللهدلز المثبادة الدلاتر   سدلاة، bit 24  دوع ودن الاشغيل   ظل 

GB ،) هو اللهلز  ب  المثبي لالاشغي   ظل (Windows 10 Pro.) 

 غيدر أ (  طدلق أ  ولدلل) ،شبكة وا  ً  لللهسك اللهلز تل، إذا ول ولارفة تياطي 

 سلاندي فهدلا ؛أد دله الشلشدة ل تمل الحلسبلت ون ولمو ة لللهسك ظهرت فإذا، ذلك

 .،شبكة وا ل جهلزك أ،

 

  (2 - 11) شكل

 ضددمن سلامددل جهددلزك أ، وددن  لبا تددلله

  بدد  الأسمددن ،ددللزر  ددر،ا ؛ام   ددي شددبكة

 .خ لئ  الأور  اخ  الشبكة أس و ة

 

 (2 - 12) شكل
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  سدللهل، الات دللات  إ دللهادات، الشدبكة ولابوودلت سلادرل لوصططً   ساشلهلله

 الص لئ   لفل  فاح سمكن، ام   ي ،شبكة الكمبيوتر ات لل  ب  أد له المصطط

 .Alt واالح  ب  الضغط و  الأس و ة   ب المزد ج ،للن ر أسرع ،شكل

 

 (2 - 13) شكل

 ل  ضدلاهل تل الاي المبالت جمي  تظهر الأس و ة هله  ب  الأسمن ،للزر  ،للن ر

 الدلّ المكدل، إلد  اسد جل هل سمكدن ،لليدبة الموجدود  المبالت ، ،  بمًل، اليبة

 .اس جل هل تياطي  فبن ؛اليبة تارسغ تل إذا أول، ونه لفيحُ 

 

 

 (2 - 14) شكل
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"  درل"  اخد ، المكال سطح  ب  فلرغ وكل، ل لبا ر  الأسمن ،للزر اضغط

 :سبي تمل

 

 (2 - 15) شكل

 أ  واوسدط أ  تبيدر ،شدكل  الأس و دلت الرودوز  رل ل سيل للهك الصيلر  هلا

 .الصيلرات ، ية يقتطب  إوكل ية صغير

 ":حيل فرز" خيلر  ب   ،للن ر

 

 (2 - 12) شكل
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 أ ، اسدددمهل :حيددل  بددد   الددبراوج  المباددلت الأس و دددلت فددرز ل تيددل للهك

 اليدددحل  مبيدددة إجدددراء سمكندددك تمدددل، الالادددللهسل تدددلرس  أ ،  و هدددل أ ، حلمهدددل

 سددحبهل ثددل وددن، الادد ر  ،مؤشددر  بيهددل ،للضددغط أس و ددة أّ  تحرسددك،  امفدد ت

 وكلنهددل ل  ضددلاهل سدديال  ،للاددللي، المكاددل سددطح  بدد  وكددل، أّ ل  ددل إف 

 .أد له الشكل ل تمل، اللللهسلله

 

 (2 - 19) شكل

 . مودسن ل   ضلاهل الأس و لت تحرسك تل

، ال درص ل المبدا إليهدل سحالج الاي الميلحة و للهار هو المبا حلل :تلمي 

 .اليل،ق الا ل راج ،  وضل ال ل البلسي ،وحلله   س ل 
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 :الثالثالتدريب 

 

 

 الأودر  بد   الضدغط، المكادل سدطح  بد  فدلرغ وكل، ل الأسمن ،للزر ،للن ر

 .تص ي 

 ":ُ يق" اخايلر ،لالله الاللية النلفل  لك ساظهر

 

 

 
 (2 - 17) شكل  (2 - 18) شكل

، الكمبيدوتر  بد   الأصدوات المرئيدة المدؤثرات تغييدر تياطي  النلفل  هله ون

 سدطح ساغيدر أحللههل  ب   ،للن ر، المكال ،يطح الصلص النيق تحللهسلله  ،إوكل ك

 .اخ ته اللّ النيق إل  المكال
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 المكادل سدطح خبايدة تغييدر سديال وبلشدر ، الأزهلر  يق اخ ت إذا فمث ً 

 .النيق هلا ون جللهسلله  خباية إل 

 تيدل للهك ةأسلسدي أس و دلت ولمو دة  جود سا حظ الشلشة هله سمين ل

 جهددلز  بدد   ال ددوتية المرئيددة ،ددللمؤثرات الصلصددة ،لم ددللهادات الدداحكل ل

 : هي الكمبيوتر

 

 (2 - 21) شكل

 لددو،، صددور ) الصبايددة خيددلرات وددن ولمو ددة ساشددلهلله الددزر هددلا  بدد  ،ددللن ر

 سمكندك صدور ولمو ة  رل سيال ؛(صور ) اخ ت فإذا( شرائح  رل، وا ل

  رس ددة تصاددلر أ، سمكنددك تمددل، المكاددل ليددطح خبايددة لاكددو، إحددللهاهل رتصاددل أ،

 ، ...(.تكبير، احاواء، تلاب ة) الصباية  ب  ال ور   رل
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 جميلاهدل أ  إحدللهاهل  ترسلله ،ك الصلصة ال ور ون ولمو ة لللهسك تل ي إذا أول

( اسددالارال) زر  بدد  الضددغط سددوى  بيددك فمددل ؛المكاددل ليددطح خبايددة لاكددو،

 .ال ور  اخايلر زر  ب  الضغط ثل  ون، ،ينهل  الابللهسل ال ور هله لاحللهسلله

 

 (2 - 21) شكل

  سدنكااي، تبوسبدلت أر،لادة ودن تاكدو،  لفل  لك تااح، الزر هلا  ب  ،للضغط

،  مبيددة أ  إجددراء ،دد ّ ال يددل   نددلله النظددل  س ددللهرهل الاددي الأصددوات  بدد  ،دللالارك

  نددلله ولاددين صددوت ضددبط نددكسمك فمددث ً "، أصددوات" تبوسددل  بدد  ،للضددغط  ذلددك

 :الاللية النلفل  ل تمل الطبل ة اتاملل
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 (2 - 22) شكل                             

 حددلله د لددو، تغييددر سمكنددك الددزر هددلا  بدد  ،ددللن ر

 النلفدل  ل تمدل، المهل   شرسط (،للهأا)   لئمة النوافل

  :الاللية

 

 

 (2 - 23) شكل
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 البدللهء شلشدة  بد  المصادلر البدو،  تطبيدق اداتام دلله ودن وزسدلله ضدبط  سمكن

 .اللانل سن  أشر ة المهل   شرسط

 

 (2 - 24) شكل

 

 (2 - 25) شكل
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 زونيدة فد   خ ل وياصلله  أّ  بيه سلامل لا النظل  تل، إذا الا وين شلشة تظهر

 زر  ب  الضغط خ ل ون الشلشة هله ،إ للهادات الاحكل  سمكنك(، خلول) ولاينة

 ل الأ مدل  ودن ولمو دة ودن الدنمط  اخايلر(، الاو ا) المؤ اة الشلشة إ للهادات

 هدلا و ودح سداظهر ؛"الأ،لالد ث ثي   " النمط خ  لا إذا فمث ً ، المنيللهلة ال لئمة

 زونيدة وهبدة ودر ر ،لادلله الاو دا شلشدة  سداظهر، ولالسندة زر  ب  ضغطنل إذا النمط

 الاو ددا شلشددة وددن  لبصددر ج،  احددلله  ةد ي دد  أ بهددل ،للددلله لئق، تحللهسددللههل سمكددن

 أّ  بد  الضدغط أ ، الا ر  تحرسك سوى  بيك ول ؛اللهلز  ب  اللامل  اسا نلك

 شلشددة ظهددرت أ ،  مددل جبيددة آخددر إلدد  النظددل  فيلاددود ؛الماددلتيح لوحددة ل وااددلح

، ،للميداصلله  الصلصدة المدر ر تبمدة دخدللإ النظل  ونك  سطبل، الللهخول تيليل

 :أد له النلفل  ل تمل، الصلصية ههل تالايل تل إذا  ذلك

 

 (2 - 22) شكل
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، ام دللهادات هله تطبيق سال ؛وبلشر  ووافق أ ، ووافق ثل، تطبيق زر  ب   ،للضغط

 .النلفل   إغ ق

 زر  بدد   الضددغط، الأ،لاددلد ث ثددي  دد   مددط وددن تو ددا شلشددة اخايددلر  نددلله

 تمدل الاو دا شلشدة ل ظهوره المراد الن  ،إ للهادات الاحكل سمكنك ؛ام للهادات

 :الاللية النلفل  ل

 

 (2 - 29) شكل

  ودن، windows 10 ودن ،للهلاً  ،كال،اه الن  تغيير سمكنك النلفل  هله خ ل ون

  سمكندك"، خدط اخايدلر" زر  بد  الضغط ،لالله   مطه الصط  وع تلاللهسل سمكنك ثل

،  سددر اهل الاسدداللهار   ددوع تغييددر ،إوكل ددك  تددللك،  حلمدده د ادده ل الدداحكل

 ".ووافق" زر  ب  اضغط ام للهادات هله  لاطبيق، اليطح ،نمط تللك  الاحكل
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 الرموز والاختصارات والمجلدات : التعامل معالتدريب الرابع

 الرموز والاختصارات والمجلدات

 الأوددر اخدد  ، المكاددل سددطح  بدد  فددلرغ وكددل، ل الأسمددن ،ددللزر ا  ددر  -1

 ".تص ي "

 ". يق" أور  ب  ا  ر لك تظهر الاي النلفل  ون-2

 .المكال سطح أس و ة إ للهادات اخ  النلفل  سيلر  ب  ون-3

 
 (2 - 28) شكل

 .المكال سطح ل تظهر الاي الأس و لت اخايلر ل سيل للهك الأور هلا -4
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 (2 - 27) شكل

 المحددل فلت  سددبة لكمبيددوترا تمثددل الاددي الروددوز سدداظهر أ دد ه الشلشددة فمددن

   بددد   الشدددبكة الددداحكل لوحدددة رودددوز تظهدددر لدددن ،ينمدددل، الميددداصلله   وبادددلت

 .المكال سطح
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 ثدل، ،للاد ر  ،مؤشدر تحللهسدللههل سدوى  بيدك ودل الكمبيدوتر أس و ة شكل  لاغيير

، ولودكأ المالحدة الرودوز ولمو دة ون الروز  اخايلر، الروز تغيير زر  ب  الضغط

 :ةالاللي الشلشة ل تمل

 

 (2 - 31) شكل

 الأس و دة شدكل رتغياد  سا حظ، الشلشة هله ساصااي ووافق زر  ب  ،للضغط

 ،لاددلله إلا المكاددل سددطح  بدد  اللللهسددلله الشددكل تالايددل سددال  لددن، اللللهسددلله لبشددكل

 شدكل تغييدر ل رغبدي إذا الطرس ة  هكلا". ووافق" زر أ ، "تطبيق" زر  ب  الضغط

 شددكل ،اغييددر رغبددي إذا أوددل. محددل فلتال سددبة أ  الشددبكة أ  الميدداصلله  أس و ددة

 ،للضدغط ذلدك إجراء فيمكنك أولوك المالحة الرووز غير آخر روز أّ إل  الأس و ة

 رغبدي إذا فمدث ً ، المطبدو) الرودز أ  ال ور  حللهد لا ث    ون، "اسالارال" زر  ب 

 زر  بدد  الضددغط إلا  بيددك فمددل ؛ا،نددك ، ددور  الكمبيددوتر أس و ددة صددور  ،اغييددر

، اخايلرهدل فيدال، "فداح" زر  بد  الضدغط ثدل، ال دور  وكدل،  حللهد، "اسالارال"
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 الرودز إلد  الرودز تغيدر  سدا حظ"، تطبيدق" ثدل، "ووافدق" زر  ب  الضغط لث    ون

 .الرووز ، ية و   هكلا، اللللهسلله

 وؤشدر تضد  أ، إودل  ذلدك، المكادل سدطح  ب  ون أس و ة أّ حلك سمكنك

 الأوددر  تصاددلر، الأسمددن ،ددللزر تضددغط ثددل، حددلفهل المددراد الأس و ددة  بدد  الادد ر 

د  ودن، المالتيح لوحة ل Delete الحلك واالح  ب  الضغط أ ، "حلك"  تؤتدلله لث 

 .ذلك ،لالله لك سظهر اللّ الحوار ور،  خ ل ون الحلك  مبية

     

 (2 - 31) شكل

 ؛وؤ ادة حلك  مبية تلاابر الطرس ة لهبه تال الاي الحلك  مبية ، ، و حظة و 

 أّ ل اسدالالدته إوكل يدة ود ، المحدل فلت سدبة ل المحدل ك اللان در تضد  لأنهل

 "حدلك" أور  ب  الن ر سوى  بيك فمل ؛نهلئيًل اللان ر ،حلك رغبي إذا أول،   ي
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 ور،د  لدك سديظهر حينهدل، المادلتيح لوحدة ل Shift الابللهسل واالح  ب  الضغط و 

 .الحلك  مبية للهلا تي حوار

 ،دللزر ،للضدغط  ذلك،  رس اين ،إحللهى اسل لأّ الأس و ة تيمية إ لد  سمكنك

  احدلله  ودر  ،للضدغط أ ، الايدمية إ دلد  أودر اخد  ثل،  بيهل  ب  لبمؤشر الأسمن

، اسددمهل لددك فياحددللهد، أخددرى وددر  الضددغط ثددل، ثل يددة لمددلله  الا اظددلر ثددل،  بيهددل

 .اللللهسلله الاسل إل  تيمياهل  لد إ  سمكنك

 
 (2 - 32) شكل

 :الاللية ون الصطوات  اتب  المكال سطح  ب  فلرغ وكل، ل الا ر  وؤشر ض 
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 "اخا دلر" أودر  بد  اضدغط  ونده"، جللهسدلله" الأودر  خدا  الأسمن ،للزر   را -1

 :اللللهسلله  ال لئمة ل تظهر الاي

 
 (2 - 33) شكل

 ونددك  تطبددل، جللهسددلله   لفددل  لددك تظهددر "اخا ددلر" أوددر  بدد  الضددغط  نددلله -2

 تيداطي  اسدالارال زر  ب   ،للضغط، له اخا لر  شلءإ ترسلله اللّ اللان ر تحللهسلله

 .لهل اخا لر  شلءإ ترسلله الاي البراوج أ  المبالت تحللهسلله
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  (2 - 34) شكل 

 ،للضدغط ذلدك فنحدللهد، ودةاللال لب دور اخا دلر إ شلء  رسلله أ نل وث ً   ارل -3

 اضغط الاخايلر  ،لالله، اللالوة ال ور ثل، ال ور  صالر  ونهل، المكابلت  ب  لاً أ 

 .ووافق زر  ب 

 

 (2 - 35) شكل
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 لبلان در الالابي المو    بيهل وكاو) أ ه  سا حظ، جللهسلله  شلشة ساظهر -4

 رز  بدد  ف ددط اضددغط ؛الكمبيددوتر جهددلز وباددلت ل لدده اخا ددلر  شددلءإ ترسددلله الددلّ

 ."الاللي"

 صددور"  ً وددث فبدديكن ؛سددلا ،دد ّ الاخا ددلر هددلا تيددمية إ ددلد  او، سمكنددك -5

  جدود سدا حظ المكال سطح إل   ،للرجوع، "إنهلء" زر  ب  اضغط ثل، "خلصة

 .المكال سطح  ب  إ شلؤه تل، خلصة صور سلا سحمل جللهسلله اخا لر

 لهدل صور  اللالدسة و ةالأس  أ، هو  الاخا لر اللالدسة الأس و ة ،ين الارق :تلمي 

 الوصدول ل سيدل لله  ت همدل، سدهل أسدابهل صدور  فهدو الاخا لر أول، ف ط اسل

 . المبالت لببراوج اليرس 

 

 

 (2 - 32) شكل

 يقونةأ

 
 
 
 
 
 

 اختصار
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 المبادلت ودن ولمو دة  بد  سحادوّ أ،  سمكنده، الح يبدة ،مثل،ة الملبلله سلاابر

 :،لسمك ولبلله تنش   لكي ،او، ،للهاخبه  الاطبي لت

 ."جللهسلله" الأور  اخ ، المكال سطح  ب  فلرغ وكل، أّ  ب  الأسمن ،للزر ا  ر -1

 .المكال سطح  ب  جللهسلله ولبلله إ شلء سا حظ، "ولبلله" اخ   ونه -2

  اضدددغط ثدددل، الملبدددلله لاسدددل المص ددد  المكدددل، ل اسدددمك ،كال،دددة  دددل -3

 ".  إ" واالح

 

 ه2 - 39شكل ل
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 :منها المجلد هذا على العمليات من مجموعة يقتطب ويمكن

 الادد ر  ،ددزر  بيدده ،ددللن ر الملبددلله تيددمياه إ ددلد   سمكنددك: الايددمية إ ددلد  -1

 ."تيمية إ لد " أور  اخايلر، الأسمن

 
 (2 - 38) شكل

 ،دزر  بيده ،دللن ر  ذلك، ونه الأصل  بق  يصة  شلءإ ،ملان : الملبلله  ي  -2

 ." ي " أور  اخايلر، الأسمن الا ر 

 
 (2 - 37) شكل
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 الملبدلله ،نيد  ترغدل الدلّ المكل، ل الأسمن ،للزر خرىأ ور  ضغطا ثل  ون

 .الأسمن الا ر  ،زر تن ر حينمل تظهر الاي ال لئمة ون" ل ق" ورأ اخ  ثل، فيه

 
 (2 - 41) شكل

 الب ق  مبية  تال(، Ctrl+C) واالحي  ب  ،للضغط الني   مبية إجراء سمكن

 (.Ctrl+V) واالحي  ب  ،للضغط

 الملبددلله  بدد  ا  ددر؛ المحددل فلت سددبة ل ،وضددلاه  ذلددك: الملبددلله حددلك -3

 الملبلله ،حلك رغبي إذا ولإ". حلك" الأور  اخ ، الأسمن الالر  ،زر حلفه المراد

، المادلتيح لوحدة  بد  Shift الابدللهسل واادلح  بد  الضدغط سدوى  بيدك فمدل ؛نهلئيًل

  مبيدة لا تيدلله حدوار ور،د  لدك سظهدر ،لادللههل ؛ال لئمدة ودن" حدلك" أودر  ب   الن ر

 .النهلئي الحلك

 
 (2 - 41) شكل
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     مبية ةف س، آخر وكل، إل   تغييره وكل ه ون   به سلاني: الملبلله    -4

 .،نللح ال   سال لكي ؛ل ق  مبية سلا بهل

 
 (2 - 42) شكل

  تددل الملبددلله   ددل  مبيددة هددو ال دد ؟  النيدد  ال دد  ،ددين الاددرق وددل :تلمييي 

، ونده المن دول المكدل، ل ونه  يصة إ، لء إل  الحلجة د ، آخر وكل، إل  لتهوحاوس

 .وكل ه ل ،ه الاحاالظ و ، وحاوسلته  تل الملبلله ون  يصة إ شلء فهو الني  أول

  دن  ً ،دللهس المادلتيح لوحدة ،لسداصللها  اليدل، ة اللامبيدلت ،لميد  ال يدل  سمكنك

 :تلوي  ذلك، الا ر 

   بددد  الموجدددود  اللانلصدددر أحدددلله تحللهسدددلله سدددال حاددد ، Tab واادددلح اضدددغط -1

 .المكال سطح

 . بيه اللامبيلت تبك إجراء المراد اللان ر إل  ا ا ل الأسهل والتيح ،لساصللها  -2

 (.Ctrl+X) واالحي  ب  اضغط، اللان ر ل   -3

 (.Shift+Insert) أ ( Ctrl+V) واالحي  ب  اضغط، اللان ر لب ق -4
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 (.Ctrl+Insert) أ ( Ctrl+C) واالحي  ب  اضغط، لبني  -5

 سددددبة) المؤ ددددي لبحددددلك( Delete) وااددددلح  بدددد  اضددددغط، لبحددددلك -6

 .النهلئي لبحلك( Shift+Delete) واالحي  ب  اضغط أ ، (المحل فلت

 (.Ctrl+Z) واالحي  ب  اضغط،  مبية آخر  ن لب اج  -7

 (.Ctrl+Y) واالحي  ب  اضغط،  مبية آخر  م لد  -8

  بدد   رضددهل سددال الاددي  الن ددوص ال ددور  ضددوح ،مددللهى الدداحكل مكننددلس

 تكو، ورتالاة الشلشة د ة تل ي فإذا، البيكيل ،وحلله  الشلشة د ة  ت ل ، الشلشة

، الشلشدة  ب  اللانلصر ون  للهد أتبر  سظهر، حلمًل  أصغر  ضوحًل أتثر اللانلصر

  ضدوحًل لأ د اللانلصدر تكدو، ونصاضدة الشلشدة د دة تل دي فإذا، صحيح  اللاكس

 .اللانلصر ون  للهد أ ل  سظهر، حلمًل  أتبر

 
 (2 - 43) شكل
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 :ريب الخامسالتد

 شريط المهام

 تحرسكده  سمكنك، المكال سطح شلشة أسال ل اللالد  ل المهل  شرسط سظهر

 الطرسدق المهل  شرسط  سلاابر، المكال سطح شلشة سيلر أ  سمين أ  أ ب    ضلاه

  يددلله  الاطبي ددلت لبددبراوج سددرعالأ  الوصددول، الاطبي ددلت  الددبراوج لادداح الأ  ددر

، المهدل  شدرسط ل صدورته تظهدر او،  بيده تلامدل تطبيدق أ  ،ر لوج ف ّ، الاشغيل

 :المكال سطح  ب  روزهل المثبي  الاطبي لت البراوج ،لاض إليك

 ساعة وتاريخ النظام: -1

 إ دللهادات ضدبط  سمكندك، المهدل  شدرسط سيدلر ل النظدل   تدلرس  سدل ة تظهر

  المللهسندة اللغرافيدة المنط دة  تغييدر، الح ي دي  الادلرس  ،للو دي  الادلرس  اليل ة

 .اللهلز بهل ساواجلله الاي

 

 

 

 (2 - 44) شكل
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 الماطببددلت إحددللهى لأنهددل ؛صددحيح ،شددكل  ددللهاداتام هددله ضددبط وددن ،ددلله  لا

 الو ددي سكددو، أ، ف ،ددلله ؛ام   ددي  شددبكة المحبيددة ،للشددبكة ل ت ددلل الأسلسددية

 .اللاللمي  الالرس  الو ي و  لواواف ً  الرس  ال

  المنط ددددة  تغييددددر،  الاددددلرس  الو ددددي إ ددددللهادات تغييددددر ،بيددددل ة  سمكنددددك

 .لبلهلز الزونية

 إ دللهادات" اخد  ؛المهدل  شدرسط  بد  ودن النظدل   تدلرس  سل ة  ب  ،للن ر -1

 ". الو ي الالرس 

 
 (2 - 45) شكل

  بدد  وددن ثددل، " الو ددي الاددلرس " أوددر ونهددل  صاددلر ام ددللهادات  لفددل  تظهددر -2

" ام بيميدة  ام دللهادات،  الو دي، لبادلرس  إضدلفية إ دللهادات" الأودر  صالر الييلر

 .،للشكل تمل
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 (2 - 42) شكل

 تلايدين" الأودر ونهدل   صالر، " المنط ة،  البغة، اليل ة"  لفل  ،لاللههل تظهر -3

 ". الالرس  الو ي

 

 (2 - 49) شكل
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 (2 - 48) شكل

 الصوت: مكبر -2

 ،للهرجددة الدداحكل تيدداطي  ؛المهددل  ،شددرسط الموجددود اليددمل ة روددز  بدد  ،ددللن ر

 الما للهوددة ،لم ددللهادات الدداحكل  تددللك، اللهددلز سددمل لت  ددبر الصددلرج ال ددوت

 .الأسمن ،للزر   رت إذا لب وت
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 (2 - 47) شكل

 شريط اللغة: -3

 أ، سداللله لللالغ  ل، الكمبيوتر  ب  المثباة البغلت ،ين الاحوسل ل سيل للهك

 : لبيزسة ام اللار،ية البغاين و  سالالول النظل 

 
 (2 - 51) شكل

 ضدبط أ ، (Alt+Shift) واادلحي  بد  ،للضدغط البغادين ،دين الاحوسدل  سمكنك

 .الاحكل لوحة ل  البغة المنط ة إ للهادات و  الالالول خ ل ون ذلك
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 رمز الشبكة: -4

 شدرسط إلد  النظدر سدوى  بيدك مدلف ؛،شبكة ووص ً  اللهلز تل، إذا ول  لملارفة

 فهدلا ؛الأحمدر ،دللبو، الصطد    وة  بيه تل، فإذا، الشبكة روز سوجلله حيث المهل 

 سدللهل فهدلا ؛ بيده أصدار وثبدث ظهدر إذا أودل، ،للشبكة اللهلز ات لل  لله   ب  سللهل

، إ   دي شدبكة أ  وحبيةً  الشبكة تكو،   لله، ،للشبكة الات لل ل خط   جود  ب 

 .الكال) هلا وحاوسلت  ن خلرج فهو ؛الشبكلت  إ شلء  للهادات،إ سالابق  ول

 
 متصل بالشبكة

 
 خطأ في الاتصال بالشبكة

 
 غير متصل بالشبكة

 إظهار سطح المكتب: -5

 ويدداطيل سوجدلله، النظددل   تدلرس  سددل ة  سيدلر، المهددل  شدرسط سيددلر أ  د  ل

 .كالالم ليطح سرسلاة  ظر  إل لء تياطي   بيه المؤشر  ،وض ، رأسي

 
 (2 - 51) شكل

 ل المهدل  شدرسط  بد   درأت الاي اللللهسلله  الميزات أهل الصلصية هله  تلاابر

Windows 7 ،لد إ  اسدامرت Windows 10 ، فيمدل المهدل  لشدرسط الرائلادة  الميدز 
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 أ  ور،لادةً  هنللهسديةً  لاً أشدكل تدرى أ دك المكادل سطح  ب  سرسلاة  ظر  ،إل لء سالابق

 إظهدلر  بدل  بيهل تلامل تني الاي لبنوافل إ لرًا ثلتم المكال سطح  ب  وياطيبةً 

 تلامد ، لنلفلتل،  لرا،إ  همل، وياطي ، سظهر أ  ه الشلشة فاي ؛المكال سطح

 إ لرا مدل  تكدو،، ،لالنلفلت فاصااي، المكال سطح إظهلر فيه تل اللّ الو ي ل

 ذلددك وددن ،لايددلًلها المؤشددر تحرسددك ،ملددرد ،لالنلفددلت  تظهددر، الشلشددة  بدد  ،ل يددة

 .المياطيل

 :(بدأا)زر  -6

 تحادوّ  لئمة تظهر  بيه  ،للن ر، المهل  شرسط سمين أ    ل (،للهأا) زر سوجلله

 الحللهسث  سي ي، الكمبيوتر جهلز ل المثباة  الاطبي لت البراوج ون ولمو ة  ب 

 إلد  الوصول واالح ،مثل،ة    (،للهأا) زر  سلاابر، لاحً ل ال لئمة هله وحاوسلت  ن

 .النظل  و   الالالول  الاطبي لت البراوج

 منطقة الإعلام: -7

 المنط دة  هدي، ام د   ونط دة تيم  المهل  شرسط سيلر أ    الوا لاة المنط ة

 بهددل سشددلار  لا، الصاددلء ل تلامددل الاددي  الاطبي ددلت الددبراوج روددوز فيهددل تظهددر الاددي

 سل ة وثل، النظل  تشغيل ،ملرد تلامل الاي البروليلت الغللل ل  هي، المياصلله 

 لدللهسك تدل، فدإذا، الاير سلت ةوكلفح  ،ر لوج،  اليمل لت  الشبكة النظل   تلرس 

 ؛الددددبراوج هددددله وددددن اللاللهسددددلله

، ،للن ر ليهلإ الوصول فيمكنك

 :د لهأ النلفل  ل تمل

 (2 - 52) شكل
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 إلد  الوصدول تيداطي  المهدل  شدرسط ل الماواجدلله ال غير المثبث  ب  فبللن ر

 الادي س و دلتام فدإ،، أ د ه النلفدل  ودن  د  ام ونط ة ل ثباةالم الأخرى البراوج

 .الصالء ل  لكن، الحللي الو ي ل ،راوج هي أولوك تظهر

 الوصول السريع للبرامج والتطبيقات قيد التشغيل: -8

  ً فمدث، المهل  شرسط  ب   صورته روزه سظهر تشغيبه سال تطبيق أ  ،ر لوج تل

 جميلاهدل تظهدر لدن الموا د  هله فإ، ؛ام   ي  ب    وو ون أتثر تا اح تني إذا

 ،ددل، Windows لنظددل  اليددل، ة امصددللهارات ل تددللك تددل، تمددل المهددل  شددرسط ل

  الموا دددد  داخبهددددل ل  تصاددددي المهددددل  شددددرسط ل الما دددداح صددددور  سدددداظهر

 :او، المااوحة

 
 (2 - 53) شكل

 لدو تمدل، وا د الم لابدك و دغر  صدورًا سد ى الما اح  ب  المؤشر  ،امرسر

 المو د  فداح سدال صدور  ةأسد  بد   ،دللن ر، صدور ألبدو  داخدل ودن ليهلإ تنظر أ ك

 Aero اوسدر  خلصدية تطبي دلت إحدللهى هدي الميز  هله، سهولة ،كل ليهإ  الوصول

  الاشدددغيل  ظدددل  وددد   اسدددامرت، Windows 7 الاشدددغيل لنظدددل  أضدددياي الادددي

Windows 10. 
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 :تثبيت البرامج في شريط المهام -9

، ،يدهولة إليهل لبوصول المهل  شرسط ل لللهسك الماضبة البراوج تثبيي سمكنك

  إف تده (،دللهأا)  لئمة ون سحبه أ ،  ً وث المكال سطح ون البر لوج ،يحل  ذلك

 .المهل  شرسط ل

 

 (2 - 54) شكل

، المهدل  شرسط ل  إف  ل (أا،لله)  لئمة ون الحلسبة سحل تل أ  ه النلفل  ون

 ودن ،يدهولة ليهدلإ الوصدول سدال الادي الدبراوج ضدمن ودن الحلسبة ساكو،  ،للاللي

 .المهل  شرسط

 إعدادات شريط المهام: -10

 زر  بدد  الن ددر ثددل، المهددل  شددرسط ل فددلرغ وكددل،  بدد  الأسمددن ،ددللزر ،ددللن ر

 ":المهل  شرسط إ للهادات"

 

 

 (2 - 55) شكل
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 :لالليةا النلفل  ل الموجود  الصيلرات و  الالالول او، سمكنك

 

 (2 - 52) شكل

 شرسط    ل تحرسك  مبية تمن  الصيلر لهلا ،انشيطك: المهل  شرسط ت وين -أ‌

 .ف ط سالالأ ل وو لاه فيكو،، الأ ب  إل  أ  الييلر أ  اليمين إل  المهل 

 الصيدلر لهلا ،انشيطك: تب لئيًل المكال سطح  ض  ل المهل  شرسط إخالء -) 

 أخدرى ور   سيظهر، ونه ،لايلًلها المؤشر   بي إذا تب لئيًل سيصااي المهل  شرسط فإ،

 .ونط اه ل المؤشر  ضلاي إذا

 الرووز ساظهر الصيلر لهلا ،انشيطك: المهل  لشرسط صغير  أزرار اساصللها  -ج 

 . بيه هي ومل حلمًل أصغر المهل  شرسط  ب 

 . نهل للهالمزس لملارفة  بيهل تاللهر) أ، سمكنك الاي الصيلرات ، ية إل  ،لمضلفة
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 :السادسب التدري 

 (ابدأ)زر وقائمة   

 إلد  الوصدول ،وا،دة ،مثل،دة  هدو، المهدل  شدرسط سمدين أ  د  ل( ا،للهأ) زر س  

 ودن  لئمدة تظهدر( ا،دللهأ) زر  بد   ،دللن ر، الكمبيدوتر ل المثباة  الاطبي لت البراوج

 واادلحي   ب ،للضغط تللك النلفل  هله  تظهر،  الملبللهات  الاطبي لت البراوج

(Ctrl+Esc )شدددلالر  بيددده الدددلّ الماادددلح  بددد  ،للضدددغط أ ، المادددلتيح لوحدددة ل 

Windows ؛المد    اجده  ،دين ،ينهدل الللهوج تل  لكن، (ا،للهأ)  لئمة إ لد  تل حيث؛ 

 ،والميداصللهو ونهدل اشداك   الاي،  وميز جلا) شكل ذات  لئمة ت للهسل تل حيث

 .Windows 8 / 8.1  ظل  ل

 

 (2 - 59) شكل
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 ،لادض تظهر ال لئمة ون الييلر   ب ، ونهل الب ية تظهر البراوج تلفة  ب  ،للن ر

  الدلّ الميدانللهات  ولبدلله، الحدللي ،للميداصلله  الصلص الملبلله وثل الملبللهات

 الحيدل،ية  اللدللها ل، الا للهسميدة اللادر ل  وبالت، الن ية المبالت  ب  سحاوّ

  و يددة  بدد  وسددي   الم ال ددور ولبددللهات  تددللهل، الحددللي ،للميدداصلله  الصلصددة

 .بهل تصز، الاي المبالت

 :(أبدا) القائمة محتويات أهم على سنركز الحالي التدريب وفي

 :User Accountحساب المستخدم  -1

  ،رسدللهك، ،للوسندلله ز ،ر،طده  مدي الدلّ الميداصلله  حيدل) اسدل أولودك سظهر

 حيددل،ك  بدد  نيلكدد  ام البرسددلله ل الشص ددية صددورتك تلددلله   ددلله، نيلكدد  ام

 :الاللي ون ساامكن المياصلله  حيل)  ب   ،للن ر، سنلله ز،و
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 :خ له ون تياطي  حيث: الحيل) إ للهادات تغيير -أ‌

 
 (2 - 58) شكل

 .لغلؤهإ أ  تغييره  سمكنك، الوسنلله ز ،نيصة المرتبط نيلك  ام ،رسللهك ظهلرإ •

 .للهسمةال  المر ر تبمة ورالأ ونك  سياطبل، المياصلله  حيل) ور ر تبمة تغيير •

 صد حيل ل  تحللهسدلله، تمياصللهوين حيل،لت ،إ شلء اللالئبة فرادأ إضلفة سمكن •

 .لهل وحللهد  ، للال)  اليملح، بهل خلصة  أ  لت وحللهد  ووا   ت اح ل

 خد ل ودن صدور  أخدل أ   تغييرهدل الميداصلله  صدور  اسدالارال تياطي  •

 .المياصلله  حيل) صور  لاكو، الكلويرا
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 :Lock غ قإ-ب‌

 
 (2 - 57) شكل

 الحلجدة   ندلله، غد قام شلشدة  ب  الحلسو)  ض  ون تامكن خ لهل  ون

  تشدغيل فداح م لد  غ قام شلشة  ب  الن ر لاإ  بيك ول ؛أخرى ور  اللامل ل إ

 .الوسنلله ز

 :Sign Out الصر ج -ج‌

 
 (2 - 21) شكل
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  الددللهخول، الحددللي الحيددل) وددن الصددر ج تيددليل وددن تددامكن خ لهددل  وددن

 أ  وددر ر ،كبمددة تص ي ددهل  سمكددن،  اددل حيددل) أ ، جللهسددلله صلله ويددا ،حيدل)

 .حيل) لكل وميز  ، ور 

 :Most Used االتطبيقات والبرامج الأكثر استخدامً -2

 
 (2 - 21) شكل

 دائمًدل ،لسداصللهاوهل ت دو  الادي  الاطبي دلت البراوج تللله المنط ة هله خ ل ون

 الدبراوج  لئمة تصابا أ، هيالبلله  ون، إليهل اليرس   الوصول

  بيلادددة حيدددل آخدددر إلددد  جهدددلز ودددن الموجدددود   الاطبي دددلت

 .المياصلله   اهاملولت

 :File Explorerمستكشف الملفات  -3

  اسدالارال، فداح سمكندك ؛المبادلت وياكشدا خ ل ون

 تمدددل، لدددللهسك المبادددلت ويدددالارل ل  المبادددلت الملبدددللهات

 :الاللي ،للشكل

 
 (2 - 22) شكل
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 (2 - 23) شكل

 تشغيل الجهاز: زر إيقاف -4

              
 (2 - 24) شكل
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 :تللاللي  هي، الحلسو) تشغيل  إ لد  إس لك خيلرات ،لارل الزر هلا س و 

 أ، إلد  الانبيده سدال   دلله، اللهلز تشغيل مس لك  سياصلله : الاشغيل إس لك -أ‌

  سدددال  لدددل، وااوحدددة وبادددلت هنللدددك تل دددي إذا حاظهدددل سدددال لدددل وبادددلت هنللدددك

 .  هل إغ حاظهل

 الكهر،دلء ،ا ل اللهلز تشغيل إس لك  ب  سلامل الأور هلا: الاشغيل إ لد -ب‌

 ل النظددل  تشددغيل م ددلد  الميدداصللهوو،  سبلدد ، أخددرى وددر  تشددغيبه  إ ددلد   ندده

 الحللات ل أ ، جللهسلله  أجهز  أ  جللهسلله  ،راوج تاثبيي ذلك تاطبل الاي الحللات

  تنايددل ل الاسددالل،ة ل سادد خر تدد ، ،الملااددلد ،شددكبه النظددل  فيهددل سلامددل لا الاددي

 .البراوج ،لاض

 د ، اللهلز  ن جزئي ،شكل الكهر،لء ف ل  ب  سلامل الأور هلا: سكو، -ج‌

 المر حدة  ن الكهر،لء ف ل سال  تحللهسلًلها،  الاطبي لت البراوج إغ ق إل  الحلجة

  سحادلج،  مدل أّ لأداء سيداليل  لا، سدكو، حللة ل اللهلز فيكو،،  الشلشة

 زر  بدد  أخددرى وددر  ،للضددغط  ذلددك، اليددكو، حللددة وددن سصددرج لكددي تنبيدده لدد إ

 اليدكو، حللدة ودن النظدل  تنبيده ،د ،  بمًل، لبلهلز الصلرجي ال نلله ق ل الاشغيل

 .أخرى ور  تشغيبه إ لد  ون أسرع

 جميدد   بيهددل  لفددل  تظهددر( Alt+Ctrl+Delete) الماددلتيح  بدد  ،للضددغط :تلمييي 

 .أ  ه الأ اور
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 بحث:مربع  -5

  ذلدك، وبالت داخل الكبملت أ  الملبللهات أ  المبالت  ن لببحث سياصلله 

 :البحث ور،  ل  نه ،للبحث ترغل ول ،كال،ة

       
 (2 - 25) شكل

 تنادلئج ظهدرت وبادلت خميدة فهنللدك ؛اليمدين  بد  اليدل، ة النلفدل  إلد   ظرا

 المبادلت هله ون أّ  ب   ،للن ر، الحر ك ترتيل ،ناس" ،يل" تبمة  ن لببحث

 .فاحهل سال
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 ل مع: التعامبعالتدريب السا

 أشهر التطبيقات في ويندوز

 تشغيل برنامج الحاسبة: -1

( Calculator) وبلشدر  تادلا أ ، الحلسدبة ،ر دلوج  دن ا،حدث (؛ا،دللهأ)  لئمة ون

 :الاللي ،للشكل تمل

         

 (2 - 22) شكل
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  رسدق  دن الأر دل  إدخدلل  سدال، ،يةالحيل اللامبيلت مجراء الحلسبة تياصلله 

  دلله   لهدل، الحلسدبة  بد  الأر دل   بد  ،للن ر الا ر  ،لساصللها  أ ، المالتيح لوحة

  البروليدددددة، (Scientific)  اللابميدددددة، (Standard) ال يلسدددددية الحلسدددددبة: أ دددددواع

(Programmer ،)تمدددل  مبيلتدددك مجدددراء المنلسدددل الندددوع خددد ا ال لئمدددة فمدددن  

 :الاللي لك،للش

 
 (2 - 29) شكل

  حيدل)، ال يل  ل المياصللهوة الوحللهات ،ين تحوسل  مبيلت إجراء  سمكن

 : ً فمث، تلرسصين ،ين الاخا ك

    1/7/2119 ،دددين ،أسدددل  312 ،ملمدددوع أسدددل   ث ثدددة أشدددهر 11 هنللدددك

 حيددل) أوددر خدد ل وددن الحلسددبة  رسددق  ددن حيددلبهل وددن  تمكندل،   4/9/2118

 .(Date Calculation) الالرس 
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 (2 - 28) شكل

 111 تدل  ً فمدث، الوحدللهات ،دين لباحوسدل تدللك الحلسدبة اساصللها   سمكنك

 ودن الحلسدبة  رسدق  دن اللامبيدة هدله إجدراء تدل حيث؛ سنايم  254 تلالدل ،وصة

 :تللاللي ال لئمة ل( Length) الوحللهات تحوسل أور خ ل

 
 (2 - 27) شكل
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 تشغيل برنامج الدفتر: -2

 تحرسدددر ل سيددداصلله  WordPad أ  الدددللهف 

 صددغير    ددية ويددانللهات  إ شددلء، الن ددوص

 ل تيدددلهل أد ات  بددد   سحادددوّ،  ،يددديطة

  أ مدددل  ،طدددرق  تنيدددي هل الن دددوص تال،دددة

 .وصاباة

 ثدل، (ا،دللهأ)  لئمدة ون البر لوج تشغيل سال

  بد  الن در ثدل، Windows لد المبح ة البراوج

 ،كال،دة  دل( ا،دللهأ)  لئمة ون أ ، الللهف  ،ر لوج

 :وبلشر  البر لوج اسل

 .الللهف   لفل  تااح البر لوج  ب  الضغط  نلله

 

 (2 - 91) شكل

 
 (2 - 91) شكل
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  أد ات،  الا درات الصطدو  لانيديق تيداصلله  الادي الأد ات ولمو ة لاحظ

 .الن وص تحرسر  أد ات  ال ور الرسوولت و  الالالول

 تشغيل برنامج الرسام: -3

 ودددن ،دددلل    تحرسرهدددل  تبوسنهدددل ورال ددد رسدددل ل الرسدددل  ،ر دددلوج سيددداصلله 

، الرسددل إ ددلر  بدد  صددور  رسددل  سمكنددك، وكو ل ددل  بدد  الالاددللهسل أ ، أجزائهددل

 الرسددل  سحالجهددل الاددي  ال زوددة الضددر رسة الأد ات تلفددة  بدد  البر ددلوج  سحاددوّ

 الأشددكلل اسدداصللها  تددللك  سمكنددك، الألددوا،   بددل، الارشددل  وثددل، اللاددلدّ

 .الهنللهسية

 الن در ثل، Windows لد المبح ة البراوج ثل( ا،للهأ)  لئمة ون وجالبر ل تشغيل سال

 :وبلشر  البر لوج اسل ،كال،ة  ل ؛(ا،للهأ)  لئمة ون أ ، الرسل  ،ر لوج  ب 

 
 (2 - 92) شكل
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 (2 - 93) شكل

 :التالية الأدوات الرسام ولبرنامج

  تددال الاددي  الب ددق  النيدد  ال دد  أ اوددر  بدد   بيهددل تحاددظ: الحلفظددة -1

 .ال ور   ب

 .ال ور  ون أجزاء تحرسر ل تياصلله : الاحللهسلله أدا  -2

: وثددل الرسددل  سحالجهددل الاددي الملااددلد  الرسددل أد ات  بدد  سحاددوّ: أد ات -3

(،  الارشددل ، الممحددل ، الددن ، الألددوا، ونا ددي الألددوا، ولابدد ، المكددبر ، ال بددل)

 إ ددلر خبايددة لددو، تغييددر ل الألددوا، تلاب ددة أدا  تيدداصلله  حيددث ؛ ظياددة أدا   لكددل

 لبكال،ددة ال بدل  سيدداصلله ، رسدماهل تدل الاددي ال دور  خبايدة لددو، تغييدر أ ، الرسدل

، ال ددور  -تددل أ - وددن جددزء لميددح الممحددل   تيدداصلله ، ال ددور   بدد  اليلله سددة

 المادلتيح لوحدة  رسق  ن تال،اه سال، ال ور  إل     مدراج    أدا   تياصلله 

 ،لاددلله  الارشددل   تيدداصلله (، النددوع ،  الددنمط، الحلددل) الصددط تنيدديق إوكل يددة ودد 

 .اليلله ّ لبرسل أشكلل
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، الملار فددة ةيالهنللهسدد الأشددكلل وددن اللاللهسددلله لرسددل  تيدداصلله : الأشددكلل -4

 . الأسهل،  المياطيل،  المر، ، تللللهائر 

، الأسلسدية الألدوا، ودن تبيدر  ولمو دة  بد  اللاببدة تحادوّ الألدوا،  ببة -5

 .الألوا، وحرر ون أخرى ألوا، تيلتر أ ، الألوا، ون اللاللهسلله اساصللها   سمكنك

  بد  ا  در ثدل، لدوا،الأ  ببة ون البو، اخ  ؛الرسل إ لر خباية لو، لاغيير -1

 لدو، سدياغير ؛الرسدل إ لر ل ،للمؤشر ا  ر  ،لاللههل، الأد ات ون الألوا، تلاب ة روز

 .اخ ته اللّ البو، إل  الصباية

 الأشددكلل وددن الددللهائر  شددكل  بدد  ا  ددر ؛حمددراء ائددر د رسددل ل رغبددي إذا -2

 ساحدول الرسدل إ دلر ل المؤشدر  ،وضد ، الأحمدر البدو،  بد  ا  در ثل، الهنللهسية

  بيده   درت الدلّ المكدل، ون الرسل سبللهأ+    وة شكل ل وضي ة   طة إل  شكبه

 .ام لر ل

 خايدلرا إوكل يدة ود ، ،لسدل ال دور  حادظ سمكنك، الرسل ون الا اهلء ،لالله -3

، PNG ،JPEG  ،BMP) تكددو، أ، اوددل  هددي، لب ددور  المالحددة الانيددي لت أحددلله

GIF.) 

  بدد  سحاددوّ  لا، البيدديطة الن ددوص تال،ددة ل Notepad الماكددر  تيدداصلله 

 ،ر لوج  سلاابر، الللهف  ،ر لوج ل الموجود  تابك، الن وص لانييق  للهسلله  أد ات

 ل الميدداصللهوة  الالابيمددلت الأ اوددر وددن اللاللهسددلله كال،ددةل الأ يددل المحددرر الماكددر 
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 أ اوددر لكال،ددة تددللك الأ يددل  هددو، جلفددل لغددة وثددل، المصاباددة البرولددة لغددلت

 هددلا  ساميددز، الوسددل صدداحلت  شددلءإ ل تيدداصلله  الاددي HTML لغددة  تلابيمددلت

 .وصاباة تنيي لت ،لالله  وبالته حاظ ،إوكل ية البر لوج

 ثدددل، (ا،دددللهأ)  لئمدددة ودددن بر دددلوجال تشدددغيل سدددال

  بددد  الن دددر ثدددل، Windows لدددد المبح دددة الدددبراوج

 ،كال،ددة  ددل ؛(ا،ددللهأ)  لئمددة وددن أ ، الماكددر  ،ر ددلوج

 :وبلشر  البر لوج اسل

 

 

 

 :تللاللي الماكر  ،ر لوج  لفل   تظهر

 

 (2 - 95) شكل

 

 

 
 (2 - 94) شكل
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 : بعض الثامن ريبالتد

 الإعدادات في لوحة التحكم

 :(Control Panelلوحة التحكم )

 فمددن، ،وسنددلله ز الصلصددة ام ددللهادات لاغييددر الدداحكل لوحددة اسدداصللها  سمكنددك

 الددبراوج  تثبيددي،  سنددلله ز ،مظهددر سالابددق وددل تددل ل تدداحكل أ، سمكنددك خ لهددل

 وددن  غيرهددل الميدداصللهوين حيددل،لت  إدار ، الشددبكة ات ددللات  إ ددللهاد،  إزالاهددل

 .ام للهادات

 ودن ولمو ة  ب  تحاوّ ف ة  تل، تف ل ثملني إل  الاحكل لوحة تبوسل  تل

  هدي، ،لهدلزك الصلصدة ام للهادات ل الكلول الاحكل  ب  تيل للهك الاي البراوج

 :تللاللي

 (.System and Security)  الأول، النظل  -1

 (.Network and Internet)  الشبكلت ام   ي -2

 (.Hardwar and Sound)  ال وت الأجهز  -3

 .(Programs) البراوج -4

 (.User Accounts and Family Safety) المياصلله  حيل،لت -5
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 (.Appearance and Personalization) شص ي  ل،   إضالء المظهر -6

 (.Clock, Language, and Region)  المنط ة،  البغة، اليل ة -7

 (.Ease Of Access) الوصول سهولة -8

 
 (2 - 92) شكل

 :،للاللي  ل؛ الاحكل حةلو  لفل   لااح

 (.ا،للهأ)  لئمة  ب  اضغط -1

 (.Windows  ظل )  ن ا،حث -2

 .الاحكل لوحة  ب  ا  ر -3

  بدد  الالاددرك  بدد  سددنرتز الاددللهرسل هددلا ل

  :ام للهادات ،لاض
 (2 - 99) شكل
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 إعدادات الماوس: -1

 :جهلزك ل المل   إ للهادات إل  لبوصول

 (. ال وت الأجهز ) الثللث الصيلر  ب  ا  ر( 1) الشكل ون -أ‌

 :الاللي ،للشكل تمل، المل    ب  ا  ر-ب‌

 

 (2 - 98) شكل

 :الاللية المل   خ لئ   لفل  تااح المل   أس و ة  ب  ،للن ر -ج‌

 

 (2 - 97) شكل
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  تمل، لبا ر  الأسلسية الص لئ  تمثل تبوسبلت أر،لاة ون أ  ه النلفل  تاكو،

 همدل أسلسديين زرسدن ون ساكو، فهو، او، تيالامبه اللّ الا ر  جهلز  ب  ت حظ

 خ لئ دده ونهمددل  لكددل(، أسلسددي زر) الأسيددر  الددزر(، ثددل وّ زر) الأسمددن الددزر

 أّ أ  ولبدلله أّ أ   ن در أّ  بد ( الثدل وّ) الأسمدن الدزر  بد  فبدللن ر،  وهلوه

 سمكددن الاددي،  الالابيمدلت الأ اوددر وددن ولمو دة  بدد  تحاددوّ  لئمدة تظهددر؛ وبدا

 أودل، المحادوى ، لئمدة ال لئمدة هدله  تيم ، ،للمؤشر تحللهسللهه تل ول  ب  إجراؤهل

 إلد  سدؤدّ  احدلله ً  ور ً   بيه فبللن ر، اساصللهاوًل الأتثر فهو(؛ الأسلسي) الأسير الزر

 ،دين الان دل أ ، خيدلرات  دلله   بد  تحادوّ  لئمة ون الاخايلر أ ، اللان ر تحللهسلله

 المباددلت ل ت الكبمددل، اليددطور ،ددين الان ددل أ ، المصاباددة  الابوسبددلت، الأزرار

 الاسدداصللهاولت وددن  غيرهددل  امفدد ت اليددحل  مبيددة ل سيدداصلله  تمددل، الن ددية

 فددداح ل دائمًدددل تيددداصلله   الادددي، المدددزد ج الن دددر خلصدددية الدددزر  لهدددلا. اللاللهسدددلله 

 الن در أ، تمدل، المالتيح لوحة ل( enter) امدخلل واالح ،وظياة  س و ، الاطبي لت

   بدد  الضددغط  نددلله تظهددر الاددي ال لئمددة ل لالأ  الأوددر تنايددل إلدد  سددؤدّ المددزد ج

 .الأسمن الزر

 سمكندك، ،دللأزرار الميدم  الابوسدل  بد  الن در خ ل  ون، أ  ه النلفل  ون

 لأ ل ددك جددلًلها ونلسددل الصيددلر  هددلا،  الأسيددر الأسمددن الددزرسن ،ددين الابددللهسل او،

 هدو لدللهسهل الأسمدن الدزر فيكدو،، الييرى ،لليلله الا ر  سياصللهوو، اللسن الأشصلص

 الن در سدر ة تحللهسدلله تدللك  سمكندك، الأسمدن الدزر هو الأسير  الزر، الأسير الزر

 .الأسير الزر  ب  المزد ج
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 :الاللية النلفل  لك تااح ،للمؤشرات الميم  الابوسل  ب   ،للن ر  -د‌

 تص دي  ل سيدل للهك الابوسدل هلا

 تبمدددل شدددكبه فياغيدددر، المؤشدددر شدددكل

 الأ مدددل  ولمو دددة ودددن  مطًدددل اخددد ت

 الموجود  المنيللهلة ال لئمة ل الماوافر 

، ،للنظددل  أولوددك الميددم ، ام ددلر ل

 هدله تالايدل تدل إذا ظدل لبمؤشدر فيكو،

 شددكبه ساغيددر أ، سمكددن تمددل، الصلصددية

 تالايدل تدل إذا تب لئيًدل النيدق ،اغير تب لئيًل

 .الصلصية هله

 الميدم  لالابوسد  بد   ،للن ر -يه‌

 :الاللية النلفل  فاح سال المؤشر خيلرات

 

 

 

  

   
 (2 - 81) الشكل

   
 (2 - 81) الشكل
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  ضدبط،  سدرسلاة ،طي دة ،دين ودل المؤشدر سدر ة ضبط سمكنك الابوسل هلا ون

  سمكدن،   وسدل   دير ،دين ودل  ولده سكدو، لبمؤشر ذسل فيظهر، رؤساه خ لئ 

( Ctrl) الكدو   ل واادلح  بد  ،للضدغط وو لاه  إظهلر، الكال،ة أثنلء المؤشر إخالء

 . بيهل ،للن ر تالابيهل سمكن الص لئ  هله تل، المالتيح لوحة  ب 

ا الليددلله  وددن  خلصددية تالايددل - الأ مددلل إ لددلز سددر ة ل سيددلهل  الددلّ - جددللها

 المياصلله  سلامل ول فكثيرًا؛ الحوار ور،لالت ل الاف اضي الزر إل  المؤشر تحرسك

 فبملدرد، أزرار  دلله  بهدل توجدلله  الادي، الحدوار ور،لالت ون اللاللهسلله فيهل ،راوج و 

 لهددلا الاف اضددي الددزر  بدد  الادد ر  وؤشددر  ضدد  سددال المر،لاددلت هددله وثددل ظهددور

 :الاللي الحوار ور،  ل لاحظ فمث ً ، المر، 

 
 (2 - 82) شكل

 فلاندلله"، الأودر إلغلء" " لا" "  لال" هي أزرار ث ثة ون أ  ه الحوار ور،  ساكو،

 ". لال" زر  هو له الاف اضي الزر  ب  المؤشر  ض  سال المر،  هلا ظهور

؛ أ د ه الاد ر  خ دلئ   لفل  ل ،لللالبة الميم  الابوسل  ب  الن ر   نلله -و‌

 :الاللية النلفل  ل تمل، اللالبة تلله سر خ لئ  ضبط فيمكن
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 (2 - 83) شكل

 الان دل ل تثيدرًا تيداصلله   لبدة  ،ينهمدل، زرسدن ون الا ر  أجهز  غللبية تاكو،

  الا ددغير الاكبيددر ل تيدداصلله  أنهددل تمددل، أسددال  إلدد  أ بدد  إلدد  ال دداحلت ،ددين

(Zoom ،)الكو   ل واالح  ب  الضغط تل إذا (Ctrl ) فمدث ً ، اللالبدة تحرسدك ود 

 واادددلح  بددد  ،لسدددامرار  ضدددغطي، المكادددل سدددطح  بددد  المؤشدددر  ضدددلاي إذا

 تكبيدرًا ،د ، سدا حظ؛ أسال إل  أ  أ ب  إل  اللالبة تحرسك و ( Ctrl) الكو   ل

 .المكال سطح  أس و لت رووز  ب   رأ ت غيرًا  أ



 الإعدادات في لوحة التحكم التدريب الثامن: بعض

 

134 

  الميددم  الادد ر  خ ددلئ   لفددل  وددن الأخيددر الابوسددل  بدد  الن ددر   نددلله -ز‌

 :الاللية النلفل  تظهر ،للأجهز 

 
 (2 - 84) شكل

، لده الم دنلاة  الشدرتة،   و ده، اللهدلز اسل  ب  الالارك سال النلفل  هله ل

 النلفدل  خد ل ودن  سمكننل، اللهلز  حللة(، الأ  البوحة و  ر،طه ونال، ) وو لاه

 النل ددل) USB وناددل وددن ووصددبة اللهددلز ودد  الماواف ددة الادد ر  أ، و حظددة أ دد ه

 .PS/2 ونال وثل، المنال هلا غير أخرى ونلفل لبا ر  ، ،  بمًل(، اللاللمي الايبيبي

 زر  بد  الضدغط إلا  بيدك ول المل   خ لئ  ون أّ ضبط ون الا اهلء ،لالله

 الص دلئ  لاالايدل"؛ ووافدق" زر  ب  الضغط أ ، الص لئ  هله لاالايل"؛ يقتطب"

 .النلفل  هله ون  الصر ج
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 إعدادات لوحة المفاتيح: -2

 فللم  دود، الاكدرار  سدر ة، الاكرار وهبة هي المالتيح لبوحة خ لئ  أهل

  بيدده الضددغط  نددلله، الحددرك تكددرار  بددل المبددللهد الو ددي و ددللهار هددو الاكددرار ،مهبددة

 تل،   ير  المهبة هلا تل، فكبمل،    ير   وسبة ،ين ول المهبة  تكو،، ر،لسامرا

  ندلله الحدرك تكدرار  مبيدة سدر ة هدو الاكدرار ،ير ة الم  ود أول، أسرع الاكرار

 تدل، سدرسلاة تل دي فكبمدل،  سدرسلاة ،طي دة ،دين ودل اليدر ة  تد ا ح، لا   ضغطه

 .شرالمؤ رأ   ويض سر ة تغيير سمكن  تللك، أسرع الاكرار

 
 (2 - 85) شكل
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 الاكدرار وهبدة  تل دي، ثدواني ث ثة لملله  الواحلله الحرك  ب  ضغطي إذا: وث ً 

 وهبدة تل ي إذا ومل الأحرك ون أ ل  للهد تكرار سيال؛ ،طي ة الاكرار  سر ة  وسبة

 .سرسلاة الاكرار  سر ة   ير  الاكرار

 إعدادات حسابات المستخدمين: -3

، الميدداصللهوين تلاددللهد سددلله ل Widows 10 غيلالاشدد  ظددل  أ، سددبق فيمددل تحددللهثنل

 سدال ويداصلله  فكدل، لبنظدل  ويداصلله  ودن أتثدر  جدود الميداصللهوين ،الادللهد   لاني

 إذا، اللهلز تشغيل فلانلله، ،ه الصلصة المر ر  تبمة، اسمه خ ل ون  بيه الالارك

 اسدل إدخدلل أ لاً  النظدل  فيطبدل، النظدل  ود  سالالودل ويداصلله  ودن أتثر هنلك تل،

 .المر ر  تبمة، المياصلله 

 

 (2 - 82) شكل

 :خ ل ون المياصللهوين حيل،لت إدار  سمكننل أ  ه النلفل  ون

 تبمدة تلايدين ل سيدل للهك الأودر هدلا: الحدللي لبميداصلله  ودر ر تبمة إ شلء -أ‌

  حاظهدل، المدر ر تبمدة تال،دة لغدة ودن الا تلله ون  لا،لله، الحللي لبمياصلله  ور ر
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  يدديي إذا حيددل،ك إلدد  الددللهخول يدداطي ت لددن فإ ددك ؛النظددل  وددن الصددر ج  بددل

 .المر ر تبمة 

 .المالحة ال ور ولمو ة ون ال ور  ،لخايلر: الحيل) صور  تغيير -ب‌

 .آخر اسل إل   تبللهسبه: الحيل) اسل تغيير -ج‌

  وياصلله ، وي ول) ونهل أ واع المياصللهوين حيل،لت: الحيل)  وع تغيير -د‌

 لأّ الحيدل)  دوع تحللهسدلله مكنفدي، صد حيلت  دوع  لكدل(،  ويداصلله ،  يلسي

 .أ  ه الملتور  الأ واع لأحلله وياصلله 

 

 (2 - 89) شكل

 ودن  احدلله  دوع -الأ دل  بد - سكدو، أ، لا،دلله: آخدر وياصلله  حيل) إدار  -يه‌

 ، يدة سكدو،  دلله  ،للادللي، ويد ولاً  الندوع ودن الكمبيدوتر ويداصللهوي حيل،لت أ واع

 سمابدددك فللميددد ول ، يلسدددي ويددداصلله  أ ، ويددداصلله  الندددوع ودددن الميددداصللهوين
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، اوخدرسن المياصللهوين حيل،لت  إدار ، النظل  وبالت إدار  ل وطب ة ص حيلت

 أودل، الميد ول صد حيلت ودن أ دل وحدلله د  ص حيلت لللهسه ال يلسي  المياصلله 

  بد  ال دللهر  د ، الكمبيدوتر اساصللها  سوى ص حيلت لللهسه فبيس؛ وياصلله  النوع

 صد حيلت ف دط النظدل   لميد ول. لبنظدل  توبح ل أ ، ،ر لوج أّ إضلفة أ  إزالة

 (.وياصلله  أ ،  يلسي أ ، وي ول)  و هل  تحللهسلله، المياصللهوين حيل،لت إ شلء

 إعدادات البرامج والميزات: -4

 :تللاللي ام للهادات لهله الوصول  سال

 (.البراوج) الرا،  الصيلر  ب  ا  ر (1) الشكل ون -‌أ

 :الاللي ،للشكل لتم( ،ر لوج تثبيي إزالة)  ب  ا  ر -ب

 

 (2 - 88) شكل

4 
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، جهدلزك ل المثبادة الدبراوج جميد   ب  الالارك تياطي  النلفل  هله خ ل ون

 ودن حيدل،ك تدل، إذا ذلدك فلادل  ،إوكل ك، ونهل تشلء ول إزالة أ  تغيير إوكل ية و 

 ل الحدلر   بيدك، ذلدك فلادل تيداطي  فبدن؛ ويداصللهوًل تندي إذا أول، وي ول  وع

 .النلفل  ههل و  الالالول

 
 (2 - 87) شكل

، الأسمدن ،دللزر  بيده الن ر سوى  بيك فمل؛ تغييره أ  ،ر لوج أّ تثبيي  مزالة

  البروليلت، الميزات إزالة أ  إضلفة تللك  سمكنك. تغيير أ  إزالة الأور  اخايلر

 الأللاددل) إزالددة أ  إضددلفة وددث ً  فيمكنددك، Windows 10 الاشددغيل ،نظددل  الصلصددة

 ،لاددض إزالددة أ  إضددلفة أ ، Windows 10 الاشددغيل  ظددل  إصددللهار منضدد الماددوافر 

 أ ، الددللهف  ،ر ددلوج أ ، ام   ددي وا دداح ،ر ددلوج وثددل، الاشددغيل  ظددل  وكو ددلت
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  ظددل  سوفرهددل الاددي الصددللهولت إس ددلك أ  تشددغيل سمكددن  تددللك، الرسددل  ،ر ددلوج

 لرخيدد  بدد  ،ددللن ر ذلددك  سددال(، ام   ددي ولابووددلت خللهوددة) IIS تصللهوددة الاشددغيل

 .تشغيبهل إس لك أ  Windows ويزات تشغيل

 ملاحظة:

، ولمو دلت ثمدلني إلد  الداحكل لوحة وحاوسلت ت نيا تل أ ه سل،ً ل ذتر تمل

 إلد " الا دة حيدل" ودن  رضدهل ،اغييدر المحاوسلت هله  رل  رس ة تغيير  سمكن

 (".تبير /صغير ) الأس و لت حيل"

 س دبح" تبير  أس و لت" إل  كلالاح لوحة  نلصر  رل  رس ة إل  الابللهسل  نلله

 :تللاللي النلفل  شكل

 

 (2 - 71) شكل
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 إعدادات إدارة الأجهزة: -5

 لبدداحكل  هددي"، الأجهددز  إدار " أس و ددة  بدد   ن ددر اليددل، ة النلفددل  وددن

 أ،  الملادددر ك، المنلفدددل  إدار  ،للنظدددل  المبح دددة الأجهدددز  جميددد  ،دددإدار 

 ،دللكمبيوتر الات دلل سمكنهل لنظل ،ل المبح ة الللهاخبية أ  الصلرجية الأجهز 

 ،دللكمبيوتر توصديبهل سمكن  الا ر  المالتيح لوحة فمث ً ، المنلفل خ ل ون

 الندو ين ت  أ ، أحلله الكمبيوتر سلله ل فبكي، PS/2 أ  USB ونال خ ل ون

، أحدلله ،ه وثبي النظل  أ، ون الا تلله أ لاً  ف ،لله؛ المالتيح  لوحة، الا ر  ون

 . بيلاي ،شكل  سلام ، ،المنالسن ت  أ 

 

 (2 - 71) شكل

 ،شدكل سلامدل أ ده ون الا تلله تياطي  فإ ك؛ لبكمبيوتر جهلز أّ إضلفة تمي إذا

  ،للادللي، النلفدل  هدله  بد  صدورته وشلهلله  خ ل ون ،للكمبيوتر  وا ل  بيلاي
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، الأسمن ،للزر  بيه ،للن ر  ذلك، تشغيبه ،ر لوج تحللهسث أ ، جهلز أّ إزالة سمكن

 الميداصلله  فدإ، سدل،ً ل أشدر ل  تمدل. تشدغيبه ،ر دلوج تحدللهسث أ ، إزالة أور ر اخايل

 سكدو، أ، لا،دلله؛ تشدغيبه ،ر دلوج تحدللهسث أ ، الأجهدز  أحلله إزالة ،لامبية س و  اللّ

 خيدلرات ود  الالالول  نلله دائمًل الحلر  بيك. )الكمبيوتر وي ول  وع ون وياصللهوًل

، تلليدمل لت المهمدة الأجهدز  تشغيل ،راوج إزالة ل تايبل لا حا ، النلفل  هله

 (.الشلشة ،طل ة أ ، المود  أ ، الشبكة ،طل ة أ 

 المنطقة واللغة: اداتإعد -6

 ،  اللامبددددة، الأر ددددل  تال،ددددة إ ددددللهادات ضددددبط وددددن النلفددددل  هددددله تمكنددددك

 . الالرس   الو ي

 

 (2 - 72) شكل
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 :الاللية النلفل  تظهر" الأر ل  أ ، الو ي أ ، الالرس  تنييق تغيير"  ب   ،للن ر

 
 (2 - 73) شكل

، الييدرى النلفدل  تاداح إضدلفية إ دللهادات زر  بد  الن ر  نلله، اليمن  النلفل  ل

 : الالرس   الو ي،  اللامبة، الأر ل  ،إ للهادات الاحكل ونهل  سمكن

 أر دل  ث ثدة تدل ،لادلله  شدرسة فلصدبة  ضد  سدال الطوسبدة الأر دل  تال،دة  نلله -أ‌

 ( - 123,452,987.11) أ ، الموجبددددة (123,452,987.11): الصل ددددلت لامييددددز

 .اليللبة

 رسددلل) لددد اخا ددلرًا الددر ل ودد (  .ر) حددرل ،وضدد  اللامدد ت تمييددز سددال -ب‌

 .( .ر 123,452,987.11)(: سلاودّ

، ال دبلحي الاو يي  ب  لبللهلالة الو ي أول (  ) أ ( ص) حرل  ض  سال -ج‌

 (.ص 19:38) أ (   19:38): الميلئي أ 
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: اللار،يدة ،للشدهور ضدبطه سمكدن ،حيدث الالرس  تال،ة إ للهادات ضبط سمكن -د‌

 الأسدبوع ، سدل  الاحكل سمكن  تللك(، 1435 /19 /19) أ ( 1435 /رجل /19)

 .الأحلله سو  هو الأسبوع ل سو  أ ل سكو، ،حيث

 الأجهزة والطابعات: -7

  مضدلفة، ،دللكمبيوتر الما دبة  الطل،لادلت الأجهدز   رل سال النلفل  هله ل

 إضدلفة" أودر  اخد ، النلفدل  هدله ل فلرغ وكل، ل الأسمن ،للزر ا  ر؛ جللهسلله   ل،لاة

 ":  ل،لالت أجهز 

 
 (2 - 74) شكل

‌‌
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 ل تلامددل أ ، وحبيددةً   ل،لاددةً  تثبياهددل المطبددو) الطل،لاددة تل ددي إذا وددل حددللهد -أ‌

 .شبكة

 لاددلتالطل، أغبددل، الطل،لاددة توصدديل وناددل حددللهد، وحبيددةً   ل،لاددةً  تل ددي إذا -ب‌

 .USB ونال خ ل ون توصيبهل سال ،للأسواق حلليًل الماوفر 

 ودن   رازهدل، لهدل الم دنلاة الشدرتة اخايدلر خد ل ودن الطل،لادة  دوع اخ  -ج‌

 هدلا اخايلر ون ف ،لله، hp LaserJet 3055 النوع ون وث ً  الطل،لاة تل ي فإذا، ال لئمة

 LaserJet الطدراز  دوع دحدللهر  ثدد ل  ودن، hp الم دنلاة الشدرتة اسدل  لئمدة ودن النوع

 .الاللي  ب  الن ر ثد ل  ون، الثل ية ال لئمة ون، 3055

 
 (2 - 75) شكل

 ف ،دلله؛ ذلدك ل فشدل  إذا، الطل،لادة تثبيدي  بد  او، الاشغيل  ظل  سيلامل -د‌

 .الطل،لاة و  المرفق المللهوج ال رص خ ل ون الطل،لاة تثبيي ون
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، اف اضدديةً   ل،لاددةً   اجلابهددل، الأسمددن ر،ددللز  بيهددل ا  ددر الطل،لاددة تثبيددي ،لاددلله -يه‌

  ا  در، الطل،لادة  بد  الأسمن ،للزر ا  ر؛  بيلاي ،شكل تلامل الطل،لاة أ، ون  لبا تلله

 :اخابلر صاحة  بل ة  ب  ا  ر ثل ون، الطل،لاة خ لئ   ب 

 
 (2 - 72) شكل
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 أسئلة تقويم الفصل الثاني  

 

 :الاللية الصيلرات ون ال حيحة امجل،ة اخ 

 ..................هي البرامج لتشغيل استخدامًا الطرق أكثر من -1

    الميانللهات - )  ( ا،للهأ)  لئمة - أ

 صحيح ذتر ول تل - د   الاحكل لوحة - ج

 آخير لشخص يتسنى حتى مؤقتة بصورة الحاسب جلسة على العمل إيقاف -2

 يسيمى ميا هيو هاإغلاق يتم أو البرامج خلالها من تفقد لا بحيث الحاسب استخدام

 .........................بي

 الصر ج تيليل - )   وياصلله  تبللهسل - أ

 ت وين - د   الاشغيل إ لد  - ج

 .مجلد أو ملف لفت ...................... نستخدم -3

 المزد ج الن ر - )    الن ر - أ

 خط  ذتر ول تل - د  الأسمن ،للزر الن ر - ج

 ...................هو« قص» أمر لإنجاز تي المفا لوحة اختصارات من -4

       Ctrl + V   ( - Ctrl + A - أ

 Ctrl + X - د  Ctrl + P - ج
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 ؟المكتب سط  على الرموز فرز طرق إلى ينتمي لا الذي الأمر هو ما -5

 الحلل - د  الالاللهسل تلرس  - ج   الروز - )  النوع - أ

 المكتيب سيط  عليى الأيمن بالزر قربالن إجراؤها يمكن التي العمليات من -6

 ........................جديد أمر واختيار

 صحيح ذتر ول تل - د        ويانلله - ج   اخا لر - )     ولبلله - أ

 .وظائفه وتخصيص الحاسوب إعدادات لتغيير تستخدم........................  -7

 الميانللهات - )   الكمبيوتر جهلز - أ

 خط  ذتر ول تل - د   لالاحك لوحة - ج

 عليى نضيغط الإنجليزيية باللغية( Capital) الكبييرة بالحروف الكتابة تنشيط -8

 ......... مفتاح

    Caps Lock  ( - Tab - أ

 Ins - د  Num Lock - ج

 ونختيار الحاسيبة الآلية نسيتخدم الأرقام من لعدد الحسابي الوسط لحساب -9

 ............. نوعها

 إح لئي - د   ،رولي - ج    بمي - )   يلسي - أ

 نسيتخدم المحيذوفات سيلة في وضيعه بيدون الحاسيوب من ملف لحذف -11

 (.Delete) الحذف مفتاح مع...... مفتاح

 خط  ذتر ول تل - د   Fn - ج           Ctrl        ( - Alt - أ

 


